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2023年安全培训监督检查计划
一、工作目标
为进一步强化安全培训管理，督促落实企业安全培训主体责任，提高安全监管监察效能，提升安全培训机构培训质量，确保企业主要负责人和安全管理人员安全生产知识和管理能力考核合格，特种作业人员持证上岗，其他从业人员培训合格；规范安全生产考试管理，杜绝考试违法违规现象发生，提高安全生产考试质量，达到以考促培的效果。

二、监督检查人员及分工

分管领导1人，执法人员2人。

监督检查人员的具体检查工作安排在每月的现场检查方案中进行明确。
三、执法检查对象

安全培训机构：重庆市黔江区华光计算机职业学校。
    四、执法检查形式及时间安排
采取日常检查与专项执法检查相结合的方式，一个月开展一次执法检查。

五、执法检查主要内容

按照《生产经营单位安全培训规定》（国家安监总局令第3号）、《特种作业人员安全技术培训考核管理规定》（国家安监总局令第30号）相关要求，检查以下内容：

    1.检查安全培训机构建设、培训制度建设情况：岗位责任制和相关管理制度，特种作业人员教学培训场地及实际操作设施设备建设情况。

    2.科学、合理配备师资情况：查看培训教师一览表（要求上墙），明确教师学历、职称、所学专业、授课方向等信息。
    3.依法开展安全培训以及执行培训大纲情况：是否制定各类培训班课时计划；课时计划是否按照培训大纲要求制定，包含培训班起止时间、培训课程是否按照安全培训大纲设计；课时是否达到大纲规定学时，是否合理安排培训教师等；是否使用按照培训大纲编写、正规出版社出版的培训教材及教师课件是否与课时计划安排的培训内容一致。
    4.教学过程管理控制情况；培训班工作方案、培训班课时计划、学员信息汇总表、学员签到考勤表；培训班小结材料；学员意见反馈表，包含对培训机构、本次培训效果、授课教师等内容的综合评价等内容，至少要有70%的学员填写；查看培训班现场视频及图片，照片上必须拍摄时间；《培训证明》存档件、《承诺书》存档件等。

    5.安全培训档案管理情况：
管理要求：是否培训班档案“一班一档”归档；是否分类装订成册归档，是否按年度存档；是否有文书纸质档案和电子档案；是否有专门的档案室或档案柜。
学员个人资料：学员《个人授权委托书》；《重庆市特种作业人员考试和颁证申请表》或《重庆市特种作业操作证复审（延期）考试和颁证申请表》、《重庆市安全生产考试和颁证申请表》；《重庆市特种作业人员体检表》；身份证复印件，正反两面。学历证书复印件或学历证明。







