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迎评资料整理清单 

幼儿园办园行为督导评估 

迎评资料整理清单 

一级指

标 
二级指标 三级指标 题目 资料 

A1 

办园条件 

 

B1 办园资

质 

C1 办园许可 1 

公办园：办园许可证或事业单位法人证 

民办园：办园许可证、民办非企业单位登记

证、相关部门提供的取得办园许可的幼儿园

信息 

C2 相关证照 

1 医疗卫生机构出具的卫生评价合格报告 

2 食品经营许可证 

3 

开园时的消防验收意见书或消防验收备案、

装修时的消防验收意见书或加盖受理章的备

案申报表或安全告知书 

4 收费许可证或收费备案书 

B3 园舍与

场地 

C1 园舍建筑 

2 
有资质的机构出具的房屋安全评估报告或安

全鉴定报告 

3 房产证、土地证或租房合同 

7 

装修装饰工程交付使用前有资质的部门出具

的室内环境污染物浓度检测报告或室内环境

空气质量检测报告 

C2 户外场地 5 有资质的部门出具的环保合格检测报告 

B4设施

设备 

C3 安保消防设

施 
2 消防器材有效期、消防设施检测记录 

B5 材料与

图书 

C1 室内玩具材

料 

3 玩具更新补充或领用记录 

5 

玩教具材料的采购档案、产品合格证、包装

上的 3C标识 

采购合同、招标材料等当中有关生产厂家的

资质信息 

C2 户外玩具和

活动器械 
3 

活动器械材料的采购档案、产品合格证、包

装上的 3C标识 

采购合同、招标材料等当中有关生产厂家的

资质信息 

B6 办园经

费 
C1 经费投入 1 

幼儿园收费、财政拨的生均经费、在编教师

工资、幼儿园收入和支出的对比情况 

历年生源数量、教职工工资发放记录 
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迎评资料整理清单 

一级指

标 
二级指标 三级指标 题目 资料 

A2 

安全卫生 

 

B1 制度建

设 

C1 安全制度 
1 

门卫、房屋、设备、消防、交通、食品、药

物、幼儿接送交接、活动组织和幼儿就寝值

守等安全防护制度和安全工作检查记录 

2 投保校方责任险的证明资料 

C2 卫生保健制

度 
1 

一日生活安排、膳食管理、体格锻炼、卫生

与消毒、入园（所）及定期健康检查、传染

病预防与控制、常见疾病预防与管理、伤害

预防、健康教育、卫生保健信息收集等卫生

保健制度 

卫生保健工作记录 

B2 饮食健

康 

 

C1 卫生饮水 1 幼儿生活饮用水水质检测报告 

C2 膳食营养 

1 食品采购时的进货查验记录和相关票证 

2 近几个月的食谱 

4 膳食调查和营养评估记录 

5 食品留样记录 

B3 健康检

查 

C1 幼儿健康检

查 

1 幼儿入园体检表 

2 幼儿年度体检表和健康档案 

3-4 幼儿健康档案 

5 晨午检及全日健康观察记录表 

C2 教职工健康

检查 
1-2 

教职工体检结果存档和教职工《托幼机构工

作人员健康合格证》 

B4 卫生消

毒与疾病

防控 

C1 卫生消毒 2 班级卫生消毒情况记录表 

C2 疾病防控 

1-2 幼儿预防接种相关信息 

3 儿童传染病登记表 

4-5 儿童出勤登记表 

B5 安全管

理 
C1 安全教育 

1 

地震、洪水等重大自然灾害、暴力袭击等重

大治安事件、食物中毒、踩踏、火灾等的应

急预案 

2 事故预防或紧急疏散演练计划和活动记录 

3 
教职工培训记录（基本急救常识和防范、避

险、逃生、自救的基本方法） 

4 幼儿安全教育活动记录 
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迎评资料整理清单 

一级指

标 
二级指标 三级指标 题目 资料 

5-6 
相关部门对责任事故的处理记录，儿童伤害

登记表等 

C2 校车安全 

1 公安机关交通管理部门签发的校车标牌 

2 校车驾驶人的机动车驾驶证 

3 校车安全维护档案 

A3 

保育教育 

B2 内容与

计划 

C1 教育内容 
1-2 各年级教育计划，教师用书 

3 幼小衔接教育计划 

C2 教育计划 1-2 
各年级教育学年计划、学期计划、月计划、

周计划、日计划 

B3 活动组

织实施 

C1 一日生活安

排 
1-2 一日活动安排 

C2 教育方式 1 教育活动计划 

B4 教育氛

围 
C1 师幼关系 1 教师对孩子的观察记录表 

A4 

教职工 

队伍 

B1 教职工

配备 

C1 教职工资格

与数量 
1 

新入职的应届生毕业档案 

教职工入职体检表 

教师无犯罪史、吸毒史的证明（幼儿园到当

地派出所查询的结果） 

C2 园长配备 

1 园长学历的证明材料 

2 园长专业的证明材料 

4 园长的教师资格证 

5 园长的岗位培训合格证 

C3 教师配备 

2-4 教师的学历、专业证明材料 

5 教师的教师资格证 

6 教师入职与离职记录 

C4 保育员配备 4 保育员接受幼儿保育职业培训相关资料 

C5 卫生保健人

员配备 
1 卫生保健人员资质证明材料 

C6 炊事员配备 1 炊事人员的《食品从业人员健康证》 

B2 专业成

长 

C1 教师教研 1-4 教研活动计划、方案、记录 

C2 教职工培训 1-4 教职工培训计划和培训记录 

B4 权益保

障 

C1 劳动合同 1 劳动合同  

C2 教职工工资 1-2 工资单 
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迎评资料整理清单 

一级指

标 
二级指标 三级指标 题目 资料 

C3 社保与相关

待遇 

1-5 社保缴费记录 

6 公积金缴费记录 

A5 

内部管理 

B1 机构与

机制 

C1 组织机构 

1 园务委员会的会议记录 

2 党团工会的活动记录 

3 教职工大会或代表大会的会议记录 

4 家长委员会的会议记录 

5 膳食委员会的会议记录 

C2 管理机制 

1 幼儿园章程文件 

2 保教工作管理制度文件 

3 财务管理制度文件 

4 人事管理制度文件 

5 后勤管理制度文件 

6 档案和信息管理制度文件 

B2 经费管

理与使用 

C1 经费管理 

1 收费公示 

3 幼儿园账目 

5 幼儿园经费预决算资料 

C2 经费使用 
1 幼儿园账目 

2、4 幼儿园伙食费账目 

B3 招生管

理 
C1 规范招生 3 招生简章 

 

 


