附件6
黔江区民办非学历教育培训机构年检细则
机构名称：                         
评估时间：     年   月   日       评估得分：
	一、办学场地（标准分20分）       实际得分：

	评估指标
	校舍场地（10分）

	内涵
	校舍总面积300平方米以上，同时在培学员生均平面达3平方米，校舍布局合理。

	评分标准
	1.场地平整、无杂物、无污染、无安全隐患，否则不予评定。2.校舍总面积每少20平米扣1分，同时在培学员人均每低1平方米扣1分。

	资料要求
	1.土地使用证；2.学校平面图；3.学校占地面积分类表（建筑占地、室外活动场地等）；4.租用合同（至少租期为3年）。

	评估指标
	办公、生活及教学用房（10分）

	内涵
	包括办公室、教室、厕所，生均面积不低于3平方米，教学面积不少于总面积的80%，办学场地应随在校生规模的上升而扩大。

	评分标准
	全校必须配备办公室、教室、厕所，缺一项扣5分。

	资料要求
	办公、学习、生活分布图，用途及面积

	二、设施设备（标准分20分）              实际得分：

	评估指标
	教学设施设备（10分）

	内涵
	具有能满足办学规模和培训内容需要的教学设施设备

	评分标准
	差1人次扣4分，差2人次扣7分，差3人次及以上不计分。

	资料要求
	合格证、使用说明书、购买发票

	评估指标
	图书资料（5分）

	内涵
	包括教育行政法规、教育理论、刊物、教材及参考书、工具书、影音资料。

	评分标准
	共计50册以上为5分，20—50册为3分，20册以下不计分（光碟每盒算1册）。

	资料要求
	图书资料清单

	评估指标
	办公设备（5分）

	内涵
	有办公桌、资料柜、电话、复印机、电脑 

	评分标准
	缺一项扣1分。

	资料要求
	设备清单

	三、队伍建设（标准分20分）             实际得分：

	评估指标
	机构负责人（5分）

	内涵
	机构负责人

	评分标准
	培训机构负责人应身体健康，熟悉国家相关法律法规和方针政策，达到本科以上学历，具有一定学识水平和管理能力，无刑事犯罪或严重违规违法办学记录，有5年以上的教育培训工作经历，年龄不得超过67周岁。（一项达不到扣1分）

	资料要求
	负责人的相关资料

	评估指标
	教职工（15分）

	内涵
	教职工队伍

	评分标准
	1.具有与办学规模相适应的专职、兼职培训辅导和管理人员，并与员工依法签订劳动合同（4分）。2.专职辅导人员不得少于3人，且不得少于培训辅导人员的三分之一（4分）。3.有专职行政管理人员（3分）。4.具有会计从业资格证的财务人员（2分）。5.师生员工总人数少于100人的学校至少配1名专职校园保安；100人以上1000人以下的学校，至少配2名专职校园保安（2分）。

	资料要求
	1.教职工花名册；2.教职工聘用合同；3.专职教师应用的资格证；4.相关印证材料、记录。

	四、管理（标准分15分）               实际得分：

	评估指标
	各项管理制度、章程及财务相关项目（15分）

	内涵
	1.章程：培训计划方案、培训项目、培训形式、招生对象及规模、办学资金来源及性质，终止办学的事由条款和善后处理办法等内容，应按照《民办教育促进法》及实施条例相关要求制定。2.收费和退费办法：明确收费项目、收费标准，以及退费结算方法。3.财务管理制度：依法完善培训费专用账户、收支管理等财务管理制度。4.培训管理制度：加强培训辅导人员队伍建设，增强培训辅导人员责任心，强化培训管理，保证培训质量。5.劳动用工制度：建立员工聘任、员工解聘、劳动合同签订、社保购买等劳动用工制度。6.安全稳定制度：建立完善的安全管理制度，以确保培训机构正常开展培训活动，保障学员和员工生命财产安全，维护社会安全稳定。

	评分标准
	全部完成为15分，缺一条扣5分。

	资料要求
	学校章程及相关资料

	五、安全（标准分25分 ）         实际得分：

	评估指标
	食品卫生安全（5分）

	内涵
	1.正规厂家引用水，索票、索证，签订协议；2.自制开水的，要对保温桶定期消毒，水烧开后食用。3.对办学场地定期消毒。

	评分标准
	通过检查、鉴定，评估合格达标，未完成一项扣2分。

	资料要求
	相关票据单据，消毒记录

	评估指标
	校园安全（20分）

	内涵
	1.学校双通道必须随时保持畅通（2分）； 2.校舍设施要求消防等设施设备齐全完好（4分）； 3.对危险地方或设施要设立明显的警示标志，有通道逃生标识（疏散示意图）（2分）； 4.校园必须有视频监控报警系统，且能正常使用，重要部位必须全覆盖，适时监控（3分）；5.落实新冠疫情防控相关规定（2分）。 6.对在校教职工定期开展安全培训（3分）； 7.配备木棍、钢叉、盾牌等安保器材（4分）。

	评分标准
	通过检查、鉴定，评估合格达标。

	资料要求
	相关记录


注：一、结论为“合格”：85分及以上；结论为“基本合格”：60—85分（不包括85分）；结论为“不合格”：60分以下。
    二、出现下列现象的结论为“基本合格”：1.未按时缴纳风险保证金；2.无故缺席会议一次或迟到两次以上的；3.举办者或负责人举办或参与举办非法民办学校查证属实的；4.各项专项检查下达的整改意见未按时全面整改的；5.未与培训学员签订培训合同，合同内未明确培训内容、项目及收费、退费等内容；6.未到教育主管部门指定银行办理单位账户；7.未按时完成上级主管部门交办任务的。
三、出现下列情况的为“不合格”：1.一学年内出现重大安全责任事故；2.有体罚或变相体罚学生，造成不良社会影响；3.未坚持自愿原则，强制收费或者只收费不服务。4.按学期或者教育培训周期收费，预收费超过3个月； 5.未与在校职工签订用工合同、购买养老保险；6.超范围、项目进行培训的；7.发放的招生简章和招生培训广告内容出现不客观、真实、准确的信息。

检查人签字：                  机构负责人签字：

